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1. CUADERNOS ATA: INTRODUCCION

El cuaderno ATA (del francés Admission Temporaire/Temporary
Admission) es un documento aduanero internacional que permite la
importacion temporal de mercancias sin el pago de derechos otros
gravamenes a la importacion, asi como medidas de politica comercial en
los paises que forman parte del sistema ATA. Es un sistema disefiado para
facilitar el comercio y la circulacion de mercancias con fines especificos —
como ferias, exposiciones, muestras comerciales, eventos culturales o
deportivos, y equipos profesionales—. El cuaderno ATA simplifica los
trAmites aduaneros al sustituir los documentos nacionales exigidos para la
importacion temporal.

Este sistema funciona bajo un régimen de garantias internacionales,
establecido por convenios multilaterales administrados principalmente por
la Organizacién Mundial de Aduanas (OMA) y la Camara de Comercio
Internacional (CCl), mediante su red mundial de Camaras de Comercio
nacionales, que actlan como organizaciones garantes en cada pais.

La regulaciéon del uso de los cuadernos ATA estd determinada por los
convenios internacionales y lo previsto en el cédigo aduanero de la Unién
(en adelante CAU) asi como su normativa de desarrollo, esto es, el
Reglamento Delegado (UE) 2446/2015 y el Reglamento de Ejecucion (UE)
2447/2015, que a su vez establecen disposiciones que regulan o
complementan el régimen juridico aplicable a los cuadernos ATA.

El funcionamiento del cuaderno ATA se basa en un sistema de garantia
internacional reciproca. Este mecanismo permite reducir significativamente
los costes y tiempos asociados a las operaciones de importacion temporal,
al eliminar la necesidad de depositar garantias o pagar aranceles en cada
pais visitado. Por esta razon, el cuaderno ATA se ha convertido en una
herramienta clave para empresas, profesionales y organizadores de
eventos internacionales.

Este manual tiene como objetivo ofrecer una guia clara y practica para
el uso adecuado del cuaderno ATA en formato digital, describiendo sus
componentes, procedimientos de emision y utilizacion, obligaciones del
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titular, y el rol de las entidades garantes en la gestion y eventual cobro de la
deuda aduanera en caso de incumplimientos.

El cuaderno ATA permite principalmente la importacion temporal de
los siguientes tipos de mercancias:

° Muestras comerciales

Articulos para mostrar a posibles compradores en el extranjero
(joyeria, muestras de ropa, etc.).

o Ferias y exposiciones

Productos que se exhibirdn en ferias o exposiciones; puestos de
exposicidon y equipos que se utilizaran en una exposicion o feria, pinturas y
obras de arte.

o Equipo profesional

Herramientas de trabajo (herramientas manuales, equipos
fotograficos, instrumentos musicales, etc.); Equipo deportivo; Equipo
cientifico; Coches de carreras y vehiculos especialmente adaptados;
Cualquier equipo que vaya a utilizarse con fines profesionales y se
devuelva en el mismo estado.

Los carnets ATA no pueden utilizarse para:

. Mercancias destinadas a ser transformadas o reparadas.
. Productos perecederos o consumibles.
. Productos sujetos a impuestos especiales (alcohol,

hidrocarburos, tabaco...).

. Mercancias que vayan a utilizarse exclusivamente como
medios de transporte, pues, en su caso, podrian ser objeto de un cuaderno
CPD.

Los cuadernos ATA no eximen al titular del cumplimiento de otros
requisitos aduaneros, es decir, la presentacioén de licencias de exportacion,
CITES, GMR * (no se requiere GMR para mercancias transportadas en
equipaje / automovil privado.
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2. EMISION DE UN CARNET

Concept- key steps for Holders to present declaration

User applies for the Carnet User receives Carnet ID User downloads the ATA Userregisters a profile and
online via the Issuing Body’s and PIN from the Issuing Carnet App from the App logsin
existing platform . Body b Store

@=-..
O=.....
ox=...
o=

User receives notification User presents QR codeto User prepares travel Userdownloadsthe digital

to checkthe transaction/s Customs. Customs process declarationsinthe ATA Carnet with a Carnet ID

made by Customs the Declaration Carnet app and PIN (or QR Code)
|

Una vez que la Camara de Comercio emite el documento, el cliente recibe un ID
de Carnet y un codigo PIN del sistema.

En este caso, el titular recibe las credenciales que puede descargar en la
aplicacion a través de Create acount y descargar el archivo digital en la aplicacion
Carnet ATA o en la aplicacion ATA Canada Desktop. (Es decir, existen 2 versiones
en forma de app movil o escritorio)

Con la aplicacibn descargada, puede preparar un viaje, que consiste
basicamente en preparar una declaracion, ir a la aduana, presentarla en formato
de codigo QR y procesarla en Connect Customs.

Una vez completada la transaccion, el titular también recibira una notificacion en la
aplicacion con los detalles de la misma.




Agencia Tributaria Departamento de Aduanas e IIEE

Subdireccién General de Gestion Aduanera

2.1 PASOS PARA SOLICITAR UN CARNET DIGITAL

Key steps for Customs to process transactions

There are five basic steps involved in processing Digital Carnets:

Step 1:

Step 2: Step 3: Step 4:
Check the ATA Carnet Check declared goods Commit

Step 5:
Scan/insert the ATA
Carnet data

Receipt

Open Carnet Equivalent to Boxes Equivalent to Equivalent to
Declaration (QR, A, B,Conthe Section F stamping / signing
manual or pre- paper Carnet + (declaration) on the the paper Carnet
declaration) Gen List paper Carnet
Voucher
J«

En el primer paso, escanean el cédigo QR o ingresan manualmente el codigo de
transaccion y el ID de conexién o numero actual, lo que abre la aduana.

En el segundo paso, verifican los detalles generales, como si se tratara de una
simple inspeccién. No se puede acceder a la portada ni a una tabla.

En el tercer paso, verifican los cddigos especificos para la transaccion en
cuestion.

En el cuarto paso, hacen una revision rapida, ingresan algunos numeros de
referencia y confirman la transaccion.

En el quinto paso, el recibo, donde ven el resumen de lo realizado vy, si es
necesario pueden cancelar la transaccion si hay un error.
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2.2 TRANSACCIONES

Las transacciones comprenden el conjunto de operaciones realizadas en el
sistema para el tratamiento y gestion de la informacién, garantizando su correcta
tramitacion y registro.

1. VALIDACION

En primer lugar, tendremos que realizar la validacion utilizando el cédigo QR o ID
+ PIN.

La opcion mas facil es seleccionar todos los articulos que vayan a ser usados. En
caso de que no se seleccionen todos los articulos, se pueden agregar nimeros
individualmente de la lista general con los iconos de mas y menos o escribir los
nameros.

Por ejemplo, del 1 al 20 obtendria autométicamente del 1 al 18, porgue solo tengo
18 articulos. La opcion mas eficaz es seleccionar todos los articulos del 1 al 80.

El dltimo campo opcional son los detalles del empaque. Luego, presiono
"Guardar".

Una vez que presiono "Guardar", estara listo para su uso.

Proceso de presentacion del cédigo QR por el titular y validacion del carnet
en la aduana:

1. Preparacion del cédigo QR por parte del titular

El titular accede a la aplicacion ATA Carnet para preparar la transaccion
correspondiente.

Una vez preparado el viagje:
1. En la pantalla principal del carnet, selecciona la seccion "Codigos QR".
2. Alli encuentra:
o Los cupones digitales,
o Los cbdigos QR,y

o Los cédigos de transaccion, todos listos para presentar en la
aduana.

Antes de acudir a la aduana, el titular debe:
e Confirmar su responsabilidad, aceptando los términos aplicables,

o Editar el viaje si es necesario, y luego pulsar “Guardar”.
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Con esto, tanto la validacion como la primera exportacion quedan listas. El
titular puede dirigirse a la aduana.

2. Inicio de la transaccion en la aduana

En la aduana, el funcionario inicia sesion en ATA Carnet Customs. Desde la
pagina de inicio:

e Puede escanear el cdédigo QR presentado por el titular, o
e Introducir manualmente el Carnet ID y el c6digo de transaccién.

Esto abre la declaracién correspondiente y permite iniciar el proceso estandar.

3. Verificacion del carnet

El sistema despliega la informacién clave del carnet ATA, equivalente a revisar el
cuaderno en papel:

o Datos generales del carnet y su fecha de validez,

e Lista general de mercancias,

e Historial de transacciones (vacio si es un carnet nuevo),
o Lista de paises y territorios aduaneros garantizados.

Una vez verificados los datos, el funcionario avanza al siguiente paso.

4. Verificacion de mercancias
En este paso se revisa la mercancia declarada:
e Se presenta la lista general, ya que se trata de una validacion.

e El funcionario puede afiadir marcas de identificacion si es necesario, igual
gue en el proceso en papel.

o El sistema vuelve a mostrar:
o El historial,

o Y los territorios aduaneros garantizados (equivalentes a la casilla B
del carnet en papel).

Si todo es correcto, el funcionario continta.
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5. Revision final y confirmacion
En el paso de revision final:
1. El funcionario indica si las mercancias han sido examinadas (Si/No).
2. Puede afadir el nimero de referencia aduanera (campo opcional).

3. Puede registrar observaciones aduaneras, que seran visibles para otras
aduanas durante todo el ciclo de vida del carnet.

4. Se muestra un resumen del comprobante digital; en una validacion, incluira
todos los articulos de la lista general.

Cuando todo estéa correcto, el funcionario procede a confirmar la transaccion.
Resultado

La validacion queda registrada digitalmente en ATA Carnet Customs y se
transmite autométicamente al titular o representante.

2. EXPORTACION

Una vez validado el carnet, el siguiente paso es registrar la exportacion. El
procedimiento dentro de ATA Carnet Customs sigue los pasos estandar, con
algunas particularidades aplicables a este tipo de transaccion.

Proceso de exportacion digital en aduana tras la validacién del carnet ATA:

1. Acceso a la exportacién

El funcionario vuelve a la pantalla principal mediante “Transacciones adicionales”.

Para iniciar la exportacion, necesita:
e ElCarnetID, y el cddigo de transaccién de exportacién, proporcionados por
el titular o representante, quien puede escanear o deslizar en su aplicacion
para mostrar el codigo QR de exportacion.
o El funcionario:
e Escanea el cédigo QR, o
¢ Introduce manualmente el ID y el c4digo de transaccion.
o El sistema abre la declaracion de exportacion.

2. Verificacion del carnet
En esta pantalla, se revisa:

o Informacién general del carnet (fecha de validez, titular, asociacion
emisora),

o Historial de transacciones, donde ya aparece la validacion realizada,
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Territorios aduaneros garantizados (equivalente a la casilla B del carnet en
papel).

Cuando los datos son correctos, el funcionario continda.

3. Verificacion de mercancias declaradas

En este paso se revisan Unicamente las mercancias seleccionadas para
exportacion:

Puede tratarse de solo algunos articulos, no necesariamente toda la lista
general.

El funcionario puede afiadir marcas de identificacién si es necesario.

Se muestran también los detalles que el titular incluy6 al preparar el viaje:
o Medio de transporte,

o Descripcion del embalaje,
o Observaciones adicionales.

Como referencia adicional, el sistema sigue mostrando:
e Lalista general,

o El historial del cuaderno,
e Y la casilla B (territorios garantizados).

Una vez verificada la mercancia, el funcionario avanza al siguiente paso.

4. Confirmacién de la exportacién

En esta etapa se completan o verifican los datos finales:

Campos clave

1. Fecha final para la reimportacion libre de derechos:
o Por defecto coincide con la fecha de validez del carnet.

El funcionario puede acortarla si es necesario por normativa interna
del pais.

o

2. NuUmero de referencia aduanera

o Campo opcional para uso interno de la aduana.

3. Observaciones aduaneras

o Cualquier comentario relevante quedara visible para todas las

aduanas durante el ciclo de vida del carnet.

El funcionario visualiza un resumen de las mercancias seleccionadas, junto con la
informacion general del carnet y el historial.

10
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5. Confirmacion de la exportacion

En algunos paises, la exportacion se realiza en dos pasos, por lo que el sistema
puede mostrar:

e Exportar (sin salida)
e Exportar (con salida)

Para el caso habitual, se selecciona Exportar y se confirma la transaccion.

6. Resultado final
El sistema;

o Registra la exportacion en ATA carnet Customs,

e Genera un recibo digital, visible en pantalla,

e Envia autométicamente la confirmacion al titular o representante,
e Actualiza el historial del carnet.

La exportacién queda formalmente registrada y las mercancias pueden abandonar
el territorio aduanero conforme al procedimiento ATA.

3. CANCELAR UNA TRANSACCION

Camet ID
480484

Carnet number
XSUPULAKHS

11
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Si es necesario cancelar una transaccién digital para volver a realizarla con datos
modificados, debera obtener un cédigo de cancelacion. Este cédigo puede ser
proporcionado por el representante del titular o, en su caso, por la aduana.

El cédigo es el que aparece en la captura de pantalla
(ESASPZ6WMCWWRD$&X), se introduce en el sistema y es el que aparece
debajo del cédigo QR.

Una vez obtenido el cédigo de cancelacion, debe entregarse al funcionario de
aduanas, quien lo importara manualmente en el sistema para cancelar la
transaccidn previamente confirmada.

Tras la cancelacion, el representante del titular deberd modificar la declaracioén,
generar nuevamente el codigo QR y presentarlo de nuevo para procesar la
transaccién desde el paso inicial.

12
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3. CREAR CUENTAS DE USUARIOS

ATA Carnet App (ACA) ATA Carnet Desktop (ACD)

ICC

A

# Download on the

[ App Store

)

GETITON

Google Play

https://app.atacarnet.iccwbo.org

e Descripcion del escritorio ATAy del proceso de creacion de cuenta

El escritorio del tiitular eATA y la aplicacion ATA Carnet funcionan como una
billetera digital segura que almacena los carnets ATA electronicos. Este sistema
permite agilizar los procesos de declaracion en la aduana y elimina la necesidad
de portar documentacion en papel. La cuenta creada por el usuario es valida tanto
para la version mévil como para la aplicacion de escritorio.

Acceso y creacion de la cuenta
1. Instalacion y acceso:

Tras instalar la aplicacion ATA Carnet en el smartphone, el usuario debe pulsar
Iniciar sesion. Esto abrir4 una ventana del navegador con opciones para iniciar
sesidn o crear una nueva cuenta. También es posible acceder mediante Apple o
Google para mayor rapidez.

2. Registro:

Si el usuario no dispone de una cuenta, debe seguir las instrucciones para crear
una. Para ello, debera completar los campos obligatorios con sus datos
personales.

o La informacién proporcionada se utiliza exclusivamente para crear
la cuenta e identificar al titular o representante.

o Estos datos se comparten con la aduana a través de la aplicacion
durante el proceso de declaracion.

o Es esencial proporcionar informacion precisa y actualizada.

3. Aceptaciéon de términos:

13
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Antes de finalizar el registro, el usuario debe leer y aceptar los términos y
condiciones del servicio.

4, Confirmacion:

Una vez completados los campos y aceptados los términos, basta con pulsar
Crear. La cuenta quedara registrada correctamente. Se recomienda mantener con
seguridad la contrasefia y los datos de identificacion.

e Proceso de uso de la aplicacion ATA Carnet y descarga del carnet
digital

La aplicacién mévil ATA Carnet funciona como una billetera digital que permite
a titulares y representantes almacenar sus carnets ATA electronicos en su
Smartphone.

A través de esta aplicacion, los usuarios pueden descargar el carnet, acceder a
todos sus datos y utilizar las funcionalidades necesarias para gestionar
declaraciones en aduana.

Antes de comenzar, el usuario debe asegurarse de haber instalado la aplicacion
ATA Carnet en su dispositivo movil. Al emitir un carnet electrénico, la asociacion
emisora proporciona al titular o representante las credenciales necesarias para
su descarga: el ID del carnet y el PIN.

Pasos para descargar el carnet ATA en la aplicacién:
1. Acceso ala aplicacion

Tras iniciar sesién en la aplicacion ATA Carnet, el usuario debe tocar la pestafia
"Carnets", donde se muestran todos los carnets almacenados en la billetera
digital.

2. Afadir un nuevo carnet

En la esquina superior derecha, seleccionar el botdon “+” para iniciar el proceso de
importacion del carnet electrénico.

3. Introduccion de credenciales.
Ingresar el ID del carnet y el PIN proporcionados por la asociacion emisora.

o Alternativamente, si la asociacion entregd un codigo QR, el usuario puede
escanearlo utilizando el icono correspondiente, evitando la introduccion manual
de los datos.

4. Descarga del carnet

Pulsar “Descargar” para importar el carnet a la wallet digital. Una vez completado,
el carnet quedara almacenado de forma segura en la aplicacion.

14
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Tras la descarga, el usuario podra utilizar todas las funciones disponibles, como la
preparacion de viajes o la gestion de declaraciones en aduana.

e Preparacion de un viaje en la aplicacién ATA Carnet

La funcién “Preparar un viaje” permite a titulares y representantes completar una
declaracion antes de llegar a la aduana, agilizando el proceso de tramitacién. A
continuacioén, se describen los pasos para preparar un viaje en la aplicacion ATA
Carnet.

Pasos para preparar un viaje:
1. Acceso al carnet
o Enlainterfaz principal, toque la seccién “Carnets”.
o Seleccione el carnet ATA que desea utilizar.
2. Acceso alaseccion de viajes
o Toque “Viajes” en el menu inferior.

o Pulse “Preparar Viaje” o el botén “+” en la esquina superior
derecha.

3. Completar los datos del viaje

o Rellene los campos obligatorios para el viaje (pais de entrada,
salida, fechas, etc.).

4. Agregar paises o territorios de transito (si aplica)
o Toque el botdén “+” en la seccidon correspondiente.
o Seleccione los paises o territorios por los que se transitara.
5. Declaracion de mercancias
o Enlaseccion “Articulos Declarados”, toque el botén “+”.
o Seleccione los articulos desde la lista general del carnet:
= Busque el articulo en el campo superior.
= Afada o elimine articulos mediante los botones “+” y “~”,

= Puede seleccionar o deseleccionar todos los articulos si lo
necesita.

o Una vez seleccionados, pulse la flecha en la esquina superior
izquierda para regresar a la pantalla principal del viaje.

15
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6. Guardar el viaje
o Pulse “Guardar” para almacenar el viaje preparado.
Edicién y eliminacién
o Para madificar un viaje, pulse “Editar”, realice los cambios necesarios y
guardelos.

o Los viajes preparados pueden eliminarse siempre que aun no hayan sido
tramitados en aduana.

Notas importantes:

1. Un viaje puede completarse en diferentes momentos. Asegurese de que
todos los campos estén completos antes de acudir a la aduana.

2. Compartir con representantes: | titular puede compartir uno o varios
comprobantes del viaje con su representante, quien podra realizar la
declaracion en la aduana.

3. Los viajes preparados se sincronizan autométicamente en todos los
dispositivos donde el mismo carnet ATA esté descargado.

4. Preparar un viaje consume un conjunto digital de comprobantes del
carnet ATA.

o Si el vigje se elimina, se restauraran los comprobantes
correspondientes.

e Preparacion de viajes en ATA Carnet Desktop

El ATA Carnet Desktop ofrece las mismas funcionalidades esenciales que la
aplicacion movil, pero esta especialmente orientado a usuarios que gestionan
varios carnets, como gerentes de empresa 0 agentes especializados. Antes de
acudir a la aduana, es imprescindible preparar una declaracién de viaje mediante
la funcién “Preparar Viaje”.

Pasos para preparar un viaje en la version de escritorio:
1. Acceso al carnet
o Inicie sesion en ATA Carnet Desktop.

o Dirijase a la pagina de Carnets y seleccione el carnet que desea
gestionar.

o Abralos detalles del carnet y haga clic en “Preparar Viaje”.

16
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2. Completar los datos del viaje

o Cumplimente los campos obligatorios (pais de entrada, salida,
fechas, etc.).

3. Agregar paises o territorios de transito (si corresponde)
o Sidispone de conjuntos de transito, haga clic en el botén “+”.
o Seleccione los paises o territorios por los que se transitara.
4. Declaracién de mercancias
o Enla seccion “Articulos declarados”, haga clic en “+”.
o Busque los articulos en la lista general del carnet.

o Afada o elimine articulos con los botones “+ / =" o utilice
“Seleccionar todo”.

o Una vez agregados, haga clic en “Guardar”.
5. Finalizacion
o Revise la declaracion completa.
o Pulse nuevamente “Guardar” para finalizar la preparacién del viaje.
- Edicién y eliminacion

e Para modificar un viaje, acceda a los detalles del carnet, vaya a la pestafa
“Viajes” y seleccione “Editar”. Después, vuelva a guardar.

e Los viajes pueden eliminarse si aln no han sido tramitados, restaurando
automaticamente los conjuntos digitales consumidos.

Notas importantes:

1. Los viajes preparados se sincronizan entre dispositivos donde el mismo
carnet esté descargado.

2. Cada viaje consume un conjunto digital del carnet ATA (importacion,
reexportacion o transito).

3. Laeliminacién de un viaje restaura los conjuntos correspondientes.

e Compartir un comprobante con representantes

Una vez preparado un viaje, el titular puede compartir los comprobantes
necesarios (importacion, reexportacion, transito) con su representante, quien
realizara la declaracion en la aduana.

17
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Pasos para compartir desde la aplicacion movil:
1. Acceso al carnet
o Toque el carnet correspondiente.
o Abra la pestafia “Viajes”.
2. Seleccionar el viaje
o Toque el icono del codigo QR del viaje preparado.

o Deslice hacia la derecha para seleccionar el comprobante que desea
compartir (importacion, exportacion, reexportacion, transito).

3. Consentimiento del titular
o Lea atentamente los términos y condiciones dentro de la aplicacion.
o Marque la casilla de aceptacidn para otorgar el consentimiento.
o Este paso es obligatorio para confirmar la responsabilidad del titular.
4. Compartir
o Toque elicono de compartir situado en la parte superior.

o Elrepresentante recibird el comprobante para realizar la declaracién en
la aduana.

18
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A holder wants to share an ATA

o s Exportation Voucher

Carnet IDINr - 482457/
XSKK20250256
Transaction type - Exit

Cornet ID : 482457

Cornet Nr : XSKK20250256

To be used in the Customs territory of
Syldavie (European Union)

Transoction code
ASAFALDSGTGBM24WG

Cancellation : ESACAW7VU7F22ZG88

Volid until : 25/02/2026

-
& Download into your wallet

w, Download into your ATA
< Carnet wallet

S Print

2. L Downlood = Delete [= Exportlist () Refresh O Share

Carnets

Status Y CornetiD Y Carnetnumber Y Type Y Ordertype YT Country T swei Y Volidumtil Y Retuwrn Y Total volue Holder Exportation o2
code:
Issued 22583 X$820250007 ATA Original xs 24712025 23/1/2026 1620.00 USD  Test 2
Importation
Activated 22228 XSMXOS51016 ATA Original xs 297082025 27/08/2026 898690 EUR Mertz-+ Transactionsode: A2ASPB2ZOWLEPXXIG wi
Activoted 22229 XTN4ZZZ9SY ATA Original x7 27/08/2025  25/08/2026 472020USD Becker e
ontac
Activated 22200 XSSVSFVSQK ATA Original xs 25/08/2025  23/08/2026 9.748.70 EUR ]
Please choose v
Issued 22180 XBOIWTRYIT ATA Origina! xe 23/08/2025 21/08/2026 1.062.232.00 USD
Issued 20746 XTIHMHYIGS ATA Originel xT 13/01/2025 1Wov2026 6.659.40 USD  Andersc
Activated 20748 XTSGRLR2RF ATA Original xT 1370172025 110172026 7.721.80 USD

Podran hacer clic en "Compartir”, seleccionando los cddigos de transaccion de
este viaje para compartir con el representante.
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Subdireccién General de Gestion Aduanera

Por ejemplo, si desea compartir la exportacion y la importacién. Podréa elegir un
contacto de mi libreta de direcciones en el escritorio. Podré hacer clic en "Enviar" y
el usuario, o el representante, recibird un correo electrénico con estos codigos de
transaccion.

Si no dispone del contenido en la libreta de direcciones, podra hacer clic en el
signo mas (+) y agregar un nuevo contacto para guardarlo en mi libreta de
direcciones.
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