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COMUNICACION DE CONCURSO EN SEDE E’LECTR(')NICA DE LA AGENCIA ESTATAL DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA

El articulo 253 del Texto Refundido de la Ley concursal (R.D. Legislativo 1/2020, de 5 de mayo)
impone a la administracién concursal la obligacién de comunicar a la Agencia Estatal de
Administracién Tributaria (en adelante, Agencia Tributaria) la declaracién de concurso por los
medios que estén habilitados en su sede electrénica.

Con el fin de atender este mandato, la Agencia Tributaria ha introducido en su sede electrénica un
formulario que debera cumplimentar el administrador concursal. Dicho formulario permite
comunicar los mismos datos que figuran en el extracto de publicacién del concurso en el B.O.E. a
que se refiere el articulo 35.1 del Texto Refundido de la Ley Concursal.

a) Acceso al formulario

Para acceder al formulario en la sede electrénica de la Agencia Tributaria deberan seguirse los
siguientes pasos:

1. En la pagina de inicio, columna izquierda, “Todos los tramites” se seleccionara la opcién “Otros
Servicios”.

2. Una vez abierta la pagina que corresponde a “Otros Servicios”, debera seleccionarse la opcion
“Acuerdos extrajudiciales de pagos y declaracion de concursos”.

3. Después de seleccionar en el procedimiento “Formulario declaraciéon del concurso”
(Administradores concursales)", podremos acceder al tramite de “Presentar formulario por la
administracion concursal”, pulsando en “Tramites”.

Se podra acceder directamente pulsando en el enlace que se muestra a continuacion:

https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT .sede/procedimientoini/EZ09.shtml

b) Requisitos para el acceso al formulario y para su envio

Para desplegar el formulario y para su firma y envio, el administrador concursal debera
identificarse mediante alguno de los sistemas admitidos por la Agencia Tributaria para la
realizacion de tramites en la sede.

Si el administrador es una persona fisica, podra presentar el formulario con su certificado
electrénico de identificacion o utilizando el sistema de Cl@ve PIN. Las instrucciones para registro
y obtencion de Cl@ve PIN pueden obtenerse en la sede electrénica, en la siguiente direccion:

https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT .sede/Inicio/Procedimientos_y Servicios/Otros_se
rvicios/Registro_y _obtencion_de_CIl_ve_PIN/Registro_y obtencion_de_Cl_ve_ PIN.shtm

Si el administrador es una persona juridica, debera presentar el formulario con su certificado
electronico de persona juridica.

Importante: Si el administrador concursal designado en el auto de declaracién del concurso
es una persona juridica, sé6lo podra presentar el formulario con su certificado de persona
juridica. El formulario no podra presentarse con el certificado electronico de la persona



N

Agencia Tributaria

natural designada para representarla en el ejercicio del cargo, ni a través del sistema Cl@ve
utilizado por esta misma persona.

Una vez enviado el formulario a la Agencia Tributaria, se generara automaticamente un recibo de
presentacion que permitira al administrador concursal acreditar el cumplimiento del tramite.

c) Contenido del formulario

El formulario se estructura en cuatro grandes bloques de informaciéon que permiten grabar los
datos relativos a la administracion concursal, al concursado, al Juzgado competente y al
procedimiento de concurso.

Los datos marcados con asterisco (*) son de cumplimentacion obligatoria. Ademas, es posible
adjuntar como documentos anexos el auto de declaracion de concurso y la credencial del
administrador concursal.

Para ello es posible seleccionar en el desplegable destinado a los anexos el tipo de documento
que se incorpora (codigo 240 auto de declaracion; codigo 200 otros documentos). El detalle de los
campos a rellenar en el formulario es el siguiente:

1.- Datos relativos a la administracion concursal

1.1.- Se volcaran aqui de forma automatica el NIF y nombre del titular (persona fisica o juridica)
del certificado electronico o Cl@ve utilizados para acceder a la sede electronica de la Agencia
Tributaria.

Deberd indicarse la naturaleza juridica de la administracién concursal designada en el auto de
declaracion del concurso. Si se trata de una persona juridica y se ha accedido a la sede
electrénica con un certificado de persona fisica o con el sistema Cl@ve, no podra presentarse el
formulario.

Si el administrador es una persona juridica, deberan hacerse constar, ademas, los datos de la
persona natural designada para representarla en el ejercicio del cargo de administrador. En el
apartado de Persona fisica encargada del concurso, se anotara:

*NIF

*Apellidos y nombre

En los supuestos en los que el administrador concursal sea una persona juridica y consten en el
certificado de persona juridica los datos de la persona que realiza la presentacién, éstos ultimos se
volcaran automaticamente como datos de la “Persona fisica encargada del concurso”, pero podran
modificarse, en su caso, para ser sustituidos por los datos de la persona natural designada por la
persona juridica para ejercer el cargo de administrador del concurso.

1.2.- *Fecha de la aceptacion del cargo (calendario desplegable)

1.3 - *Direccidn electronica de la administracion concursal.

1.4 - *Direccidn postal de la administraciéon concursal.
Al posicionarse encima de la frase pulse aqui, podemos encontrarnos en 3 situaciones diferentes:

12 Primera vez que se accede con este modelo de formulario y hay que dar de alta
un domicilio.
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22 Presentacion posterior de formularios de otros concursos para los cuales se
quiere designar el mismo domicilio.

3?2 Presentaciéon de formulario de un concurso para el que se quiere designar un
domicilio diferente del existente/s en el censo de domicilios.

La operativa a seguir en cada uno de las diferentes situaciones es la siguiente:

12 Primera vez que se accede con este modelo de formulario y hay que dar de alta un domicilio.

Si es la primera vez que presenta este modelo de formulario, cuando vaya a pulsar en el lugar que
le indican, en “Direccién postal’, le aparecera la pantalla que se muestra a continuacion, donde le
avisan que no tiene domicilios registrados a su nombre.

Relacién de domicilios

Otros domicilios
Consulta de domicilio

Aviso:

No existen domicilios con los criterios especificados.

Datos Identificativos

NIFNIE Nombre/Razon
Social

Origen i+ Expediente de
ongen

Estado Filtros

Relacion de domicilios

Volver (V)| [Filtros (F)| JAka (A)|

En ese caso, tendra que elegir la opcidon de “Alta” que le llevara a la siguiente pantalla.
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Tipo de domicilio
Otros domicilios

Consulta de domicilio

Datos |dentificativos

NIF/NIE Nombre/Razon
Social
QOrigen Expediente de
erigen
Codigo de
Domiicilio

El astensco * indica que es imprescindible completar este dafto
" Tipo de domicilio
Otro domicilio espafiol -

Bormar (B |“ |Enviar tE]l

Pigng 1 del

En esta pantalla, que aparecera pre rellenada con los datos del NIF y nombre del instrumento de
identificacion que haya utilizado para acceder a la sede electrénica, debera realizar las siguientes
acciones:

1. Elegir en el Tipo de domicilio, alguna de las opciones que se nos despliegan al pulsar en la
flecha situada a la derecha. Dichas opciones son:

* Otro domicilio espaniol

+ Otro domicilio extranjero

* Otro domicilio apartado de correos

2. Después pulsaremos el botén de Enviar (E) que nos llevara a una tercera pantalla donde
podremos cumplimentar ya los datos del domicilio que deseemos designar como direccion postal
de la administracion concursal.
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Otros domicilios
Consulta de domicilio

Datos dentficatvos

NIF MIE NombreRazon Social
Origen Expediente de origen
Codigo de Domicilio -

El astersco * ndica que es mprescndible completar este dato

Datos Geograficos

Provincia - Seleccions - -
Munscipio
Codigo Postal
Datos del Domicilio Espanol
* Tipo de Via ‘Hombre Via  *{Se recomiends uvsar la AYUDA)
- Seleccione - -
* Tipo de N umeracion N*Casa Calif.N wm. Blogue Portal Escalera Planta Puenta
- Elegir - -
Complemento domicibo (4. Urbanimcion, Poligono Industrial..) Localidad | Poblacion
Teléfono Fijo Telédono Mdvil Fax E-Mad
Numero de Referencia Catastral Uso del inmueble
- Seleccione - -
Datos Destinatano
Destinatario En calidad de
- Seleccione - -

Observaciones
Observaciones

En esta pantalla, que aparecera pre rellenada con los datos del NIF y nombre del instrumento de
identificacién que haya utilizado para acceder a la sede electrénica, debera realizar las siguientes
acciones:

1. Seleccionar provincia, pulsando la flecha del desplegable.

2. Seleccionar municipio, pulsando la flecha del desplegable que aparecera después de poner la
provincia.

3. Seleccionar cédigo postal, pulsando la flecha del desplegable que aparecera después de poner
el municipio.

4. Seleccionar tipo de via, pulsando la flecha del desplegable (avenida, calle, etc.).
5. Pulsar en el simbolo de interrogacién enmarcado en un circulo amarillo, donde apareceran los
nombres de todas las calles comprendidas en el ambito del cédigo postal que hayamos anotado.

Este simbolo recibe el nombre de ayuda nombre via.

6. Cumplimentar el resto de datos que se estime conveniente, teniendo en cuenta que solo son
obligatorios los datos que aparecen con un asterisco rojo.
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7. No hay que cumplimentar los datos de nidmero de referencia catastral, ni uso del inmueble.

8. No hay que cumplimentar el dato del e.mail, ya que se ha dado en otra parte del formulario y el
mismo administrador puede utilizar direcciones de correo electrénico diferentes para cada
concurso.

9. Por la misma razén, no es necesario cumplimentar los datos del destinatario, ya que los envios
postales se realizaran siempre al titular de la administraciéon concursal (persona fisica o juridica)
para el que se esta dando de alta el domicilio, y en los casos en los que el administrador concursal
sea una persona juridica, puede designar personas diferentes para hacerse cargo de cada
concurso, y ese dato ya figura en otra parte del formulario.

10. Cumplimentados los datos, se pulsara Enviar (E) y con esa accién quedara dado de alta el
domicilio asociado a ese administrador.

Los datos quedaran grabados en el censo de domicilios y se le presentaran en sucesivas

ocasiones, cuando vaya a presentar formularios de otros concursos.

22 Presentacion posterior de formularios de otros concursos para los cuales se quiere designar el
mismo domicilio.

Si ya dio de alta un domicilio para un concurso, y quiere presentar el formulario para otro
concurso, para el que desea designar el mismo domicilio, al pulsar en el lugar que le indican, en
“Direccion postal”, le aparecera la pantalla que se muestra a continuacion.

Relacion de domicilios

Otros domicilios
Consulta de domicilio

Datos |dentificativos

NIFMNIE Mombre/Razon
Socia

rigen Expediente de
onger

Estado Filtros

Relacién de domicilios

[T == s T [ T
Domicilio

Postal
5 Ana  Espafiol ARGOS i 03802

Total de domicilios | 1

Si el municipio que se le muestra es correcto, selecciona el domicilio que se le muestra en
pantalla. Una vez seleccionado se abrira una segunda pantalla con los datos completos del
domicilio, incluyendo la calle que no se visualiza en la primera pantalla.
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Si es el domicilio que quiere designar para el concurso para el que esta presentando el formulario,
debe pulsar Confirmar (C) y se producira el volcado automatico de datos del domicilio en el
formulario.

» Detalle domicilio

Otros domicilios
Consulta de domicilio

Datos |dentificativos

Datos del Domicilio Espanal
P

Denominacion de la Via

Tipo de Num eracién N'Casa  Calif. Num. Bloqu.l Portal Escalera Planta Puerta
Com plem ento t;::icilh (. Ul‘hlﬂll-lﬂﬁP: Poligono Industrial...) Localidad /! Poblsclno;
Cadigo Postal Municipio Provincia
Ttlﬂom.: Flio Telétone Fax E-mail
Ml
Numaro de referencia catastral Uso del inm ueble
Estado Ultima modificacién Usuaric
Ala 20027201 FO0os
Pigrg 1 de

2.-Datos relativos al concursado
*Concursados con el mismo n° de autos: UNO / VARIOS

2.1. Si se indica UNO (es decir, el auto de declaracion del concurso se refiere a un Unico
concursado) los datos a completar seran los siguientes:

*NIF del concursado.

* Apellidos y nombre/Razdén social

* Régimen de facultades: Intervencién/Suspension

2.2. Si se indica VARIOS (cuando el auto de declaracion del concurso se refiere a varios
concursados que se tramitan con el mismo n° de procedimiento, es decir, con el mismo n° de
autos hay mas de un concursado), después de cumplimentar los datos del primer concursado,
habra que pulsar en la casilla “Introducir otro concursado”, tras lo cual se desplegara otro bloque
de datos para cumplimentar los relativos al segundo concursado. Esta accién se repetira tantas
veces como concursados haya en un mismo concurso.

Cuando se trate de varios concursados relacionados pero que hubieran dado lugar a varios
procedimientos (distintos n°® de autos), se presentard un formulario por cada uno de los citados
procedimientos.
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3.- Datos relativos al Juzgado
3.1.- *Tipo de 6rgano judicial. Se ofrecera un desplegable con las siguientes opciones:
Tribunal de instancia — Seccién de lo Mercantil.
Tribunal de instancia — Seccién de lo Civil.
Tribunal de instancia — Seccién de lo Civil e Instruccion.
Juzgado Internacional.
3.2.- *Provincia de la sede del érgano judicial.

3.3.- * Numero de plaza. Se ofrecera un desplegable con todas las sedes donde hay 6rganos
judiciales con competencia en materia mercantil (incluidas Elche, Gijon y Vigo).

4.-Datos relativos al concurso
4.1.- *N° de procedimiento (n° de autos)
4.2.- *Ano (desplegable)
4.3.- *Fecha del auto de declaracion de concurso (calendario desplegable)
4.4.- Tipo de concurso:
4.4.1.*Ordinario/ Abreviado/ Internacional

4.4.2 *Voluntario / Necesario/Consecutivo.

5.- Modelo de formulario

[m coumno ;‘ \ Sede Electrénica
=2 ah .

Todos ko trirmtes on ine
Registro Telemdtico

El asterisco * indica que es imprescindible completar este dato

1. Generacion de la solicitud

rio por la administracion concursal

50 (Administradores concursakes
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Tipo de Procedimient Tipo de concurso

wim  WAT-AA|
- WEAG 1.0

El modelo de formulario es unico, si bien, en funcién del tipo de administrador y del niumero de
concursados, se van desplegando mas campos para anadir informacion.

Asi, por €j., si el administrador es una persona juridica, aparecera un nuevo bloque de datos para
resefiar el NIF y nombre de la persona fisica que va a ejercer el cargo de administrador del
concurso. Si el concurso tiene mas de un concursado, se iran desplegando bloques de informacion
para recoger los datos de cada uno de éstos.

Advertencia: El modelo se reproduce con la exclusiva finalidad de facilitar su conocimiento
y comprension, sin que sea admisible la presentacién del formulario en papel mediante la
impresion de estas instrucciones.

La obligaciéon establecida en el articulo 253 del Texto Refundido de la Ley Concursal (Real
Decreto Legislativo 1/2020, de 5 de mayo) sélo se entendera cumplida si el administrador
concursal presenta el formulario por via telematica, mediante el acceso a la sede
electrénica de la Agencia Tributaria, en los términos anteriormente descritos.



