AYUDA PARA LA APORTACION DE DOCUMENTACION A
UNA DECLARACION DE IMPORTACION

ACCEDER A LA WEB DE LA AGENCIA (haga click en el siguiente enlace Agencia Tributaria:
[nicio)
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/ Presentacion de declaraciones, calendario del Registro electronico Asistencia y Cita
contribuyente @
Accede a todas las declaraciones, modelos y formulanios, y a sus. Presenta documentacion, reakza alegaciones y contesta a los Conoce los servicios de asistencia que presta la Agencia Tributaria por
plazos de presentacion requerimientos si has recibido una comunicacion de la Agencia los distintos canales y solicita cita
Tributaria
@ Pagar, aplazar y consultar D Notificaciones y cotejo de documentos /@\ |dentificacion electrénica
®
Realiza el pago de impuestos y deudas Consulta las notificaciones enviadas por ka Agencia Tributana y Conoce las formas de acceso para realizar framies electronicos
comprueba su autenticidad Ci@ve, nGmero de referencia, certificado, DNI electrénico, etc.

Informacion y gestiones

&1 IRPF 1 va A1 Impuesto sobre Sociedades @1 Impuestos Especiales y
R | S =] Medioambientales
Te informamos sobre el impuesto y te ayudamos enla Dk del IVA, tipos de regii sii Te ayudamos a presentar las declaraciones de este Informacién y gestiones relativas a impuestos que

Posteriormente, acceda a los expedientes en su area personal.

Mi area personal

Mis datos censales

Este apartado permite el acceso, mediante DNI electronico, certificado electronico valido o Ci@ve PIN, a
los datos censales del usuario que figuran en los archivos de la Agencia Tributaria.

Mis notificaciones

En este apartado podras acceder a la consulta de tus comunicaciones y notificaciones utilizando alguno
de los tipos de acceso requerido en cada caso.

MIS expedlentes
aRceererestado de tramitacion de tus expedientes correspondientes a los procedimientos cuya

tramitacion se haya iniciado con posterioridad a 1-1-2010, asi como realizar los tramites y las consultas

previstas. Sera necesario disponer de DNI electronico, certificado electronico valido o Ci@ve PIN.

Mis documentos pendientes de firma

Nuevo servicio para la firma de documentos por parte de contribuyentes desde la sede electronica de la
Agencia Tributaria.


https://sede.agenciatributaria.gob.es/
https://sede.agenciatributaria.gob.es/
https://sede.agenciatributaria.gob.es/

Elija el modo de identificacién personal que corresponda:

Identificate con ¢ Qué es un certificado electronico?

navegador para garantizar tu identidad en Internet y que
permite realizar gestiones desde el ordenador, dispositivo mévil
o tablet en nuestra sede electronica y en la de otros organismos
que también lo admitan

\ El certificado electrénico es una firma que se instala en el

‘ @' Ci@ve Movil

EI QNI electronico también permite identificarte para realizar

‘ Certificado o DNJ electrénico
gestiones por internet

¢Tienes dudas? visita la ayuda de identificacion electronica [

X

Identificacion

CONFIRMAR @

Una vez acceda a todos sus expedientes podra buscar el expediente de su declaracién
aduanera de alguna de las siguientes formas:

e Pinchar en “Buscar expediente”, transcribir el numero de expediente que le hayan
facilitado, pinchar en “Buscar” y seleccionar el expediente correspondiente.

Mis Expedientes

Persona consultada: 89890001K - CERTIFICADO UNO TELEMATICAS Mis datos censales @

Todos En tramitacion{ Buscar expediente) Ayuda

Introduzca el nimero o referencia que aparece en la seccion "ldentificacion del documento

Limpiar datos @-

1 expediente

: s Estado de Fecha dltima
Fecha/Periodo Procedimiento tramitacién actuacion

Multiperiodo Importacion Interrupcion 21/11/2025
despacho

Fynadiante




e Buscar el expediente a partir de los desplegables y seleccionar el que corresponda:
“Todos” / “Agencia Estatal de la Administracion Tributaria” / “Aduanas” / “Presentacion y
despacho de declaraciones” / “Importacion”

Mis Expedientes

Persona consultada: 89890001K - CERTIFICADO UNO TELEMATICAS Mis datos censales @

@ ramitacion Buscar expediente Ayuda
Desplegar Contraer Actualizar

sy /\gencia Estatal de Administracion Tributaria (3.963)

» Impuestos, tasas y prestaciones patrimoniales (380)
- vAduanas (1.145)

p Presentacion de declaraciones sumarias y manifiestos de carga (3386)
-vPresenlacién y despacho de declaraciones (596)

mmmm ¥ Importacion (102)
102 expedientes Exportar

Estado de Fecha dltima

tramitacion actuacion SxDatients
Multiperiodo Importacion Interrupcion 21/11/2025 m
despacho
Multiperiodo Importacion Interrupcion 30/10/2025 25ES RO
despacho
Multiperiodo Importacion Interrupcién 27/10/2025 25ES R
despacho

Cuando haya accedido al expediente, pinche en “Consulta del D.U.A. de importacién”.

Situacion de la tramitacion

Persona consultada: 89890001K - CERTIFICADO UNO TELEMATICAS Mis datos censales @

Importacién 2 @
Multiperiodo
Expediente: 25ES R9

Organo Gestor:

Estado de tramitacion
Interrupcién despacho

Servicios Disponibles
Consulta de documentos electrénicos &

Presentar solicitud o comunicacién &

Contestar r i s_efectuar alegaciones y/o aportar documentos &
Consulta del D.U.A. de Importacién




A continuacion, siga los siguientes pasos:

Importacion. Detallada 25 ES R9

‘ Acciones or)onsultas Relacionadas + Datos del H1 + Consultas +

Enlaces: ‘Suma,rj,o ‘,,C,abe,c,g,ra ‘R,e.sgm,enﬁamda,s ’

’ Abrir Ver Todos ’ ‘ Cerrar Ver Todos ‘

Sumario de la Declaracion

1) PRIMER PASO

Pinche en “Acciones” y posteriormente en “Anexar documento”. Vera la siguiente pantalla y
tendra que pinchar en “Agregar fichero™:

Importacion. Anexar Documentacion 25 ES R9

Tamaiio

(Bytes)

‘ Firmar Enviar

Le aparecera la siguiente pantalla y tendra que pinchar en “Seleccionar ficheros”. Seleccione
uno a uno los documentos que tenga que aportar:

Envio de ficheros

Seleccionar ficheros
R

...0 arrastrelos aqui desde un explorador de archivos, o pegue una imagen
desde el portapapeles...

Una vez seleccionados los ficheros, pinche en “Enviar”:

Envio de ficheros

| Seleccionar ﬁcheros Cancelar todos |

DNI.docx & 1.1MB ‘ Cancelar |
Documentacién vehiculo.docx &  11MB | cancelar |
factura - contrato.docx .0‘ 1.1MB | Cancelar '



Cuando envie los ficheros, le llevara de nuevo a la pantalla anterior. Ponga en “Descripcion” un
detalle de la documentacion que corresponda a cada fichero y, posteriormente, pinche en “Firmar
y enviar”:

Importacion. Anexar Documentacion 25 ES 'R9

Agregar fichero

Tio Tamaiio
R0 | (Bytes)
Documentacion DOCX 1123547 1E6D9IAED21F96D3F01B5C620CI95BEFDDOFCFAE3797BCBIFCE92F64142893211 ‘ [ Eliminar &
vehiculo.docx L
DNl.docx DOCX 1123539 A28D96AD92AB71355F D3F58CF4E70BOF635098608CC5E1382B86BFBI925D4F65 [ \ Eliminar ®

factura - contrato.docx DOCX 1123553 C0579BBA990CCEAN73D07E1822EATAF7B003500E12016DC20EFC0406DIFAESDS | \ Eliminar @

g YWy

Confirme el envio de la documentacion pinchando en “Conforme” y en “Firmar y enviar”:

ANEXO DE FICHEROS PARA EL DOCUMENTO 25ES

Para finalizar el proceso marque "Conforme" y pulse en "Firmar y Enviar”

Datos Firmante
N.I.F: 89890001K Nombre: CERTIFICADO UNO TELEMATICAS

‘ Conform@ Cancelar Mostrar/Ocultar datos a firmar

Informacién sobre el tratamiento de datos personales

De acuerdo con el Art. 13 del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 20186 y el articulo 11 de la Ley Organica
3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, se informa que los datos personales que va a facilitar

seran tratados por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria con la finalidad de la aplicacion efectiva del sistema tributario estatal y aduanero. Podra

encontrar mas informacién sobre los posibles tratamientos, cesiones y el procedimiento para ejercer los derechos establecidos en los articulos 15 a 22 del
citado Reglamento en el siguiente enlace @

Le llevaréd a la siguiente pantalla, donde finalizar& el envio de documentacion siguiendo el
segundo paso.

Importacion. Anexar Documentacion 25 ES RO
+ Consultas R; adas « Consultas +
El Codigo Seguro de Verificacion es F4H mx
Nombre del Fichero }g‘x’;‘; Huella electrénica (SHA-1) Descripcién
Documentacién vehiculo.docx DOCX 1123547 1E6DYAED21F96D3F01B5C620C995BEFDDOFCF4E3797BCEIFC592F64142893211 HLQ 48
DNI.docx DOCX 1123539 A28D96ADI2AB71355F D3F58CF4E70BOF635098608CC5E1382B86BFBI925D4F65 9NK aJ
factura - contrato.docx DOCX 1123553 C0579BBA990CCEA073D07E 1622EATAF7B003500E12016DC20EFC0406DIFAES09 7P2S PX

2) SEGUNDO PASO
CONFECCIONE ESTE ULTIMO PASO PARA QUE LA ADUANA EMPIECE LA
COMPROBACION DOCUMENTAL

Pinche en “Acciones” y posteriormente en “Solicitar despacho”:



Importacién. Anexar Documentacion 25 ES R9

Acciones + Consultas Relacionadas + Consultas +

El Codigo Seguro de Verificacion es F4H BMX
. Tamafio -
bre del Fichero Tipo (Bytes) Huella electrénica (SHA-1)
Documentacion vehiculo.docx DOCX 1123547 1E6D9YAED21F96D3F01B5C620CI95BEFDDOFCF4E3797BC89FC592F64142893211 HLQ
DNl.docx DOCX 1123539 A28D96ADI2AB71355F D3F58CF4ET0BOF635098608CC5E1382B86BFBO925D4F65  ONK

factura - contrato.docx DOCX 1123553 C0579BBA990CCEA073D07E1622EA7AF7B003500E12016DC20EFC0406D9FAEBDS 7P2¢
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