
AYUDA PARA LA APORTACIÓN DE DOCUMENTACIÓN A 

UNA DECLARACIÓN DE IMPORTACIÓN 
 

ACCEDER A LA WEB DE LA AGENCIA (haga click en el siguiente enlace Agencia Tributaria: 

Inicio)  

 
 

 
Posteriormente, acceda a los expedientes en su área personal. 
 
 

 

https://sede.agenciatributaria.gob.es/
https://sede.agenciatributaria.gob.es/
https://sede.agenciatributaria.gob.es/


Elija el modo de identificación personal que corresponda: 

 

 

Una vez acceda a todos sus expedientes podrá buscar el expediente de su declaración 

aduanera de alguna de las siguientes formas: 

• Pinchar en “Buscar expediente”, transcribir el número de expediente que le hayan 

facilitado, pinchar en “Buscar” y seleccionar el expediente correspondiente. 

 

 

 

 



O 

• Buscar el expediente a partir de los desplegables y seleccionar el que corresponda: 

 

 

“Todos” / “Agencia Estatal de la Administración Tributaria” / “Aduanas” / “Presentación y 

despacho de declaraciones” / “Importación” 

 
 

 

 

Cuando haya accedido al expediente, pinche en “Consulta del D.U.A. de importación”. 

 

 

 

 

 



A continuación, siga los siguientes pasos: 

 

 

 

1) PRIMER PASO 

Pinche en “Acciones” y posteriormente en “Anexar documento”. Verá la siguiente pantalla y 

tendrá que pinchar en “Agregar fichero”: 

 

Le aparecerá la siguiente pantalla y tendrá que pinchar en “Seleccionar ficheros”. Seleccione 
uno a uno los documentos que tenga que aportar: 

 

 

Una vez seleccionados los ficheros, pinche en “Enviar”: 

 

 
 



 
Cuando envíe los ficheros, le llevará de nuevo a la pantalla anterior. Ponga en “Descripción” un 
detalle de la documentación que corresponda a cada fichero y, posteriormente, pinche en “Firmar 
y enviar”: 

 

 

Confirme el envío de la documentación pinchando en “Conforme” y en “Firmar y enviar”: 

 

 

Le llevará a la siguiente pantalla, donde finalizará el envío de documentación siguiendo el 
segundo paso. 

 

 

2) SEGUNDO PASO 

CONFECCIONE ESTE ÚLTIMO PASO PARA QUE LA ADUANA EMPIECE LA 

COMPROBACIÓN DOCUMENTAL 

Pinche en “Acciones” y posteriormente en “Solicitar despacho”: 



 

 

            


